
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตําบลบางยางอําเภอกระทุ่มแบนจังหวัดสมุทรสาคร
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่พ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหน้าที่ในการรับชําระ
ภาษีบํารุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอนดังน้ี 
1. การติดต่อขอชําระภาษีบํารุงท้องที ่
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของทีด่ินในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มกีารตีราคา
ปานกลางที่ดิน 
  (1) ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วย
หลักฐานที่ตอ้งใช้ตอ่เจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ิน 
  (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มี
หนา้ที่เสยีภาษีหรอืเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเท่าใดภายในเดอืนมีนาคม 
  (3) ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทุกปีเว้นแต่
กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดอืนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้การประเมิน 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจํานวนเน้ือทีด่ินเดิม
เปลีย่นแปลงไป 
  (1) เจ้าของที่ดินยื่นคําร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อ
เจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลีย่นแปลง 
  (2) เม่ือเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
  (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวน
เท่าใด 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลีย่นแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหยอ่น
เปลีย่นแปลงไปหรอืมีเหตอุย่างอื่นทําให้อัตราภาษีบํารุงท้องทีเ่ปลีย่นแปลงไป 
  (1) เจ้าของที่ดินยื่นคําร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วันนับแต่วันทีมี่การเปลีย่นแปลงการใช้ที่ดิน 
  (2) เม่ือเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 



  (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวน
เท่าใด 
  (4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ินให้
ผู้รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพรอ้มกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 
2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมือ่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที่
แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกตอ้งมีสิทธอิทุธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจงัหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรอืวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 
 
3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเตมิได้
ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผูย้ื่นคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคาํขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก้ไขคําขอหรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแลว้ 
 
5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
6. จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ชอ่งทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตําบลบางยาง/ติดตอ่ด้วยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :0 - 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพยส์ินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน 
(ภบท.5 หรือภบท.8) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ทรัพยส์ินตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) 
และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพยส์ิน
ดําเนินการชําระภาษ ี
(หมายเหต:ุ -) 

30 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

  - 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดินเช่นโฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค่าภาษีบํารุงท้องท่ีของ
ปีก่อน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ขึ้นอยู่กับขนาดพ้ืนท่ีตามระเบียบ 

(หมายเหต:ุ -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 
1) นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางยางโทร 034-499533 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
  



หมายเหตุ 

 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1)  พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่พ.ศ. ๒๕๐๘” 
  
 
ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน:[สําเนาคู่มือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงท้องที ่11/09/2558 09:24 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 


