
คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งเด็กเข้าเรียน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตําบลบางยางอําเภอกระทุ่มแบนจังหวัดสมุทรสาคร
กระทรวงมหาดไทย 
 
ชอ่งทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม/ติดตอ่ด้วย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :0 - 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นเอกสารเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่กรอกรายละเอยีดในหนังสอืขอแจ้งเด็กเข้า
เรียน 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่โทรประสานเพ่ือออกเลขหนังสอืส่ง 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี - 
 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้มารับบริการนําหนังสือทีอ่บต.บางยบางยางออกให้ไป
ยื่นตอ่สถานศึกษาที่นําเด็กเข้าเรียน 
(หมายเหต:ุ -) 

0 นาท ี - 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ในกรณีไม่มีสูติบัตรหรือสําเนาสูติบัตรให้ใช้สําเนาทะเบียน
บ้านฉบับเจ้าบ้าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

ในกรณีไม่มีหลักฐานตามขอ้๑)  และ 2)  ให้ใช้หลักฐานทาง
ราชการเช่นหนังสือเดินทางหนังสือรับรองการเกิดทะเบียน
บ้านของบุคคลท่ีเข้าเมืองโดยมชิอบด้วยกฎหมาย (ทร. 13)  
หรือทะเบียนประวัติบุคคลท่ีเข้าเมืองโดยมชิอบด้วย
กฎหมายฯ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ชอ่งทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
  



หมายเหตุ 

 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)  พ.ร.บ. สภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบลพ.ศ. 2537 
2)  กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
3)  กฎกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยสิทธิของสถานประกอบการในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การ
เรียนพ.ศ. 2547 
 
 
ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน:[สําเนาคู่มือประชาชน] การรับสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 21/07/2558 
06:00 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 


