
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอสําเนาเอกสารทางราชการ(ท่ีสามารถเปิดเผยได)้ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตําบลบางยางอําเภอกระทุ่มแบนจังหวัดสมุทรสาคร
กระทรวงมหาดไทย 
 
ชอ่งทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลบางยาง/ติดต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :0 - 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เม่ือได้รับอนุญาตจากผู้มอีาํนาจหากเป็นข้อมูลข่าวสาร
ที่มีต้นฉบับหรือมีสําเนาอยูแ่ล้วสามารถจัดให้ผู้ขอได้
ทันทสี่วนข้อมูลข่าวสารที่จะต้องจัดทําข้ึนใหม่จะ
สามารถจัดให้ผู้ขอได้ตามความยากง่ายของการจัดทํา
ในเวลาอันสมควรแต่ทั้งน้ีไม่เกิน๑๕วันนับแต่วันที่ได้รบั
อนุญาตจากผูมี้อํานาจโดยเจ้าหน้าที่ศูนย์ขอ้มลูข่าวสาร
จะแจ้งให้ผู้ขอทราบถึงระยะเวลาดังกล่าว 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

- 



 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ขนาดกระดาษเอส่ีหน้าละไม่เกิน 1 บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 1 บาท 
 

2) ขนาดกระดาษเอฟส่ี     หน้าละ
ไม่เกิน 2  บาท 

ค่าธรรมเนียม 2 บาท 
 

3) ขนาดกระดาษบีสี ่     หน้าละ
ไม่เกิน 3  บาท 

ค่าธรรมเนียม 3 บาท 
 

4) ขนาดกระดาษเอสาม     หน้าละ
ไม่เกิน 5  บาท 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 

5) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียวเอสอง   หน้าละ
ไม่เกิน   20  บาท 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 

6) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียวเอหน่ึง   หน้าละ
ไม่เกิน   35  บาท 

ค่าธรรมเนียม 35 บาท 
 

7) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียวเอศูนย ์   หน้าละ
ไม่เกิน   50  บาท 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 

 
ชอ่งทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางยาง 
(หมายเหต:ุ (034-499533)) 

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 
  



หมายเหตุ 
 

 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ข้อมูลข่าวสารของทางราชการพ.ศ.2540 
 
 
ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน:[สําเนาคู่มือประชาชน] การขอสําเนาเอกสารทางราชการ(ที่สามารถเปิดเผยได)้ 
21/07/2558 06:15 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 


